Zmluva o poskytovani uctovnych a poradenskych sluZieb v oblasti miezd, dani a
uctovnictva
uzatvorend v zmysle § 269 ods. 2 Zakona &, 513/1991 Zb. Obchodného zékonnika a§ 83
Zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zékonov

(dalej v texte len ako ,.zmluva® v prislusnom gramatickom tvare)

medzi
1. Objednavatel’: Integrovana doprava Zilinského Kraja, s.r.o.
Sidlo: Pri Raj¢ianke 2900/43, 010 01 Zilina 1
Pravna forma: Spolo¢nost’ s ru¢enim obmedzenym
Zastipeny: Ing. Richard Staskovan, konatel
ICO: 51110369
DIC: 2120590252
IC pre DPH: SK2120590252

Bankové spojenie :
Cislo uétu:
(Dalej ako ,,objednavatel™ v prisluSnom gramatickom tvare)

a
2. Poskytovatel’: PROTECT spol. s.r.o.
Sidlo: Stara 80, 010 11 Rosina
Pravna forma: Spolo¢nost’ s rudenim obmedzenym
Zastipeny: Ing. Michal Faith, konatel
ICO: 31588336
DIC: 2020449706
IC pre DPH: SK2020449706

Bankové spojenie :
¢islo Gétu:
(Dalej len ako ,,poskytovatel™ v prislusnom gramatickom tvare)

(Spolu aj ako ,,zmluvné strany* v prislu§nom gramatickom tvare)

Uvodné ustanovenia a
vysvetlenie pojmov -
Zmluvné strany uzatvaraju tito zmluvu, ako vysledok verejného obstardvania, ktoré vykonal
verejny obstarévatel’: Integrovana doprava Zilinského kraja, s.r.0. v mesiaci m4j 2020 postupom
pre zadavanie zdkazky s nizkou hodnotou podla § 117 zdkona &. 343/2015 Z. z o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov na predmet

zakazky s nazvom: ,, Poskytovanie tuctovnych a poradenskych sluzieb v oblast miezd, dani a
uctovnictva“

Vysvetlenie pojmov obsiahnutych v zmluve;
ﬁétovnym dokladom (d’alej v texte len ako »uctovny doklad* v prislusnom gramatickom

tvare) sa rozumie listinna pisomnost’ (elektronicky dokument z IS poskytovatela), ktora
preukazuje, resp. dokladuje priebeh a vysledok &innosti objednavatel’a na ucely zau¢tovania.



IS poskytovatel’a sa rozumie softvér poskytovatel’a, prostrednictvom ktorého zabezpetuje
sluzby v zmysle tejto zmluvy a ktorého vystupom st jednotlivé ustovné doklady.

Mesa¢nym tikonom (dalej v texte, len ako »mesacny vikon* v prislusnom gramatickom tvare)
sa rozumie:

subor ukonov potrebnych k poskytovaniu rozsahu sluzby za kalendarny mesiac, teda stbor
vSetkych potrebnych sluZieb, vSetkych pozadovanych tkonov za Gétovné a poradenské sluzby
v oblasti miezd, dani a UcCtovnictva, v zmysle pism. A) Prilohy ¢. 1 tejto zmluvy vyjadreny v
jednotkovej cene za jeden uctovny doklad za kalenddrny mesiac. Jednotkova cena v tomto
pripade zohl'adiiuje mnoZstvo prace (sibor tikonov) potrebnej na zabezpecenie poZzadovaného
mnoZstva sluZieb v pomere k jednému t¢tovnému dokladu za jeden kalendarny mesiac.

Roénym tkonom (dalej v texte, len ako »1'0¢ny tikon™ v prislunom gramatickom tvare) sa
rozumie:

subor tkonov potrebnych k poskytovaniu rozsahu sluzby za kalendarny rok, teda stbor
vietkych potrebnych sluzieb, t. j. vSetkych pozadovanych ukonov za spracovanie podkladov
pre konsolidovant roént uzavierku, v zmysle pism. B) Prilohy ¢. 1 tejto zmluvy, vyjadreny v
jednotkovej cene za rocny ikon.

(dalej spolocne, len ako ,uictovné tkony™ v prislunom gramatickom tvare)

Clénok 1.
Predmet a rozsah zmluvy (ramec)

1.1 Predmetom tejto zmluvy je zavizok poskytovatel'a poskytovat’ u¢tovné a poradenské
sluzby ~ voblasti  miezd, dani a UCtovnictva  objedndvatelovi,  bliXdie
Specifikované, v zmysle prilohy &. 1 tejto zmluvy - Specifikacia predmetu zmluvy, a to
v rozsahu (rdmci), v zmysle bodu 1.2 tohto &lanku a zavizok objednavatel’a za riadne a

vas poskytnuté sluzby zaplatit’ poskytovatelovi odmenu, v zmysle Cléanku IV. tejto
zmluvy.

1.2 Poskytovatel sa touto zmluvou zavizuje:
a) poskytovat’ mesacné tikony, v rozsahu podl’a potreby objednavatel’a, aviak v max.
rozsahu (ramci) Styritisicpét'sto (4 500) mesacnych vikonov za celé obdobie trvania
zmluvného vzt'ahu;
b) poskytovat' rocné ukony podla potreby objedndvatel’a, aviak v max. rozsahu
(ramci) jeden (1) rocny dkon ro¢ne, resp. Styri (4) rocné iikony za celé obdobie trvania
zmluvného vzt'ahu.

1.3 Zmluvné strany vyhlasuji. Ze sa objednavatel touto zmluvou nezavézuje vycerpat’ cely
rozsah poskytovanych sluZieb (rdmec), v zmysle bodu 1.2 tohto &lanku a taktiez, Ze ani
spodny rozsah poskytovanych sluzieb (rdmec), nie je stanoveny a bude zévisiet vyluéne
od konkrétnej potreby objedndvatel'a, tak ako je to uvedené v bode 1.2 pism. a) a b),
prva veta.

Clanok II.
Doba platnosti zmluvy a sposoby Jjej skon¢enia
&) Tato zmluva sa uzatvara na dobu ur¢itd, ato na obdobie 48 mesiacov odo diia
nadobudnutia jej u¢innosti, v zmysle bodu 9.8 (1. X tejto zmluvy alebo do vy&erpania

poskytnutia max. rozsahu mesacnych vikonov a roénych tikonov, v zmysle bodu 1.2 CI.
L tejto zmluvy.



22

3.1

3.2

Zmluvu je moZné este pred uplynutim doby alebo skutodnosti uvedenych v bode 2.1
tohto ¢lanku ukongit*:

a) pisomnou dohodou obidvoch zmluvnych stran, V pisomnej dohode o ukon&en{ zmluvy
uvedu zmluvné strany dest, ku ktorémuy platnost’ zmluvy skond;

b) pisomnou vypovedou objednévatel’a, a to aj bez uvedenia d6vodu pri¢om vypovedna
lehota je trojmesadn4 a zadne plynut’ od prvého dita mesiaca nasledujiceho po dorudent
pisomnej vypovede druhej zmluvnej strane;

¢) pisomnou vypovedou poskytovatela z dévodu, ak za posledné tri (3) kalendérne
mesiace d6jde min. 3 x po sebe u objednévatel'a k prekrodeniu mnostva 150 mesacnych
tkonov o viac, ako 150 mesacnych iikonov

d) odstipenim od zmluvy, v zmysle CI, VII tejto zmluvy,

Clénok II1.
Prava a povinnosti zmluvnych strdn
Poskytovatel sa zavizuje:

a) poskytovat' sluzby v zmysle tejto zmluvy a jej prilohy riadne, v&as a s potrebnou
odbornou starostlivost'ou;

b) pri plneni podra tejto zmluvy postupovat’ v stilade so vieobecne zaviznymi pravnymi
predpismi platngmi v SR a ustanoveniami tejto zmluvy a jej prilohy &. 1;

¢) pokial’ sa v priebehu plnenia podla tejto zmluvy vyskytnu skutoénosti, ktoré mézu
mat’ vplyv na plnenie tejto zmluvy, pokyny objedn4vatela, je poskytovatel’ povinny bez
odkladu o tom informovat’ objednavatel'a a je povinny vykonat' kony na odvrétenie
hroziacej ¥kody; _

d) poskytovatel’ je povinny chrénit’ vietky préva a opravnené zéujmy objednévatela,
zachovévat’ mlSanlivost’ o veciach vztahuiticich sa k plneniu podPa tejto zmluvy, konat’
pritom &estne, svedomito a désledne vyuZivat’ vetky zdkonné prostriedky;

e) poskytovatel’ je povinny sluZby dohodnuté v tejto zmluve vykonat’ osobne, pripadne
prostrednictvom inej poverenej osoby a na vlastn zodpovednost’. Pokial' budi sluzby
vykonévané inou poverenou osobou zodpoveda poskytovatel’ za tieto sluZby tak, ako by
ich poskytoval sdm;

f) poskytovatel’ nie je povinny reSpektovat’ pokyny objedndvatel’a, pokial’ s tieto v
rozpore s platnymi vSeobecne zavdznymi prévnymi predpismi. Zarovex je povinny
objednévatel'a na tiito skutodnost’ upozornit’;

¢) po skon&eni platnosti tejto zmluvy odovzdat’ objednavatelovi celd dokumenticiu,
ktord vznikla v stvislosti s napliianim predmetu tejto zmluvy.

Objedndvatel sa zavizuje:

a) prebrat’ poskytované sluZby a zaplatit’ za ich poskytovanie cenu v dohodnutej vyske
a v stanovenej lehote;

b) odovzdat poskytovatelovi v dohodnutych lehotach pozadované doklady a
poskytnit’ mu veci a inform4cie, ktoré st potrebné k riadnemu splneniu predmetu
zmluvy, pripadne k urdeniu jeho daflovej povinnosti, preddavkov na dafi a inych
dafiovych povinnosti, ak z ich povahy alebo z tejto zmluvy nevyplyva, Ze ich m4
zabezpedit’ poskytovatel’ sam., Poskytovatel’ je povinny poziadat’ o potrebné doklady,
veci a informécie s dostatoénym predstihom. Na ulely vedenia Udtovnictva sa
objedndvatel' zavizuje priebeZne, najneskoér viak do siedmeho (7.) kalend4rneho diia
beZného kalendérneho mesiaca predloZit’ poskytovatelovi vSetky ctovné doklady a
pisomnosti tykajice sa predchéddzajiceho kalenddrneho mesiaca. V pripade

L



4.1

4.2

4.3

nemoznosti predloZenia potrebnych pozadovanych dokladov, je objednévatel
povinny bez odkladu o tejto skuto&nosti informovat poskytovatela;

©) ak zariadenie zaleZitosti vyzaduje uskutonenie pravnych ukonov v mene
objedndvatel'a je objednavatel povinny vystavit v&as poskytovatel'ovi potrebné
pisomné splnomocnenie;

d) bez zbytoéného odkladu upozornit’ poskytovatel'a na nedostatky v plneni zmluvy;

€) Ze nezamestn4 ani inak nevyuzije zamestnancov alebo partnerov poskytovatel'a bez
pisomného stihlasu poskytovatel’a. Toto obmedzenie plati po¢as platnosti tejto zmluvy
a pocas lehoty do dvanastich (12) kalendarnych mesiacov po jej ukondeni.

Clanok IV,
Cena za poskytovanie sluzieb a podmienky fakturscie
Celkova maximalna dohodnutd cena za poskytovanie sluZieb podla tejto zmluvy je
stanovena dohodou zmluvnych stran, v zmysle § 3 Zékona &. 18/1996 Z. 7. 0 cendch v
zneni neskorsich predpisov a predstavuje:

Odmenu bez dane z pridanej hodnoty: 67 800 EUR bez DPH
Daii z pridanej hodnoty (DPH) vo vyske 20%: 13 560 EUR
Odmenu spolu s DPH: 81 360 EUR s DPH

(slovom osemdesiatjeden tisic tristoSest'desiat eur s DPH).

Zmluvné strany vyhlasuju, e celkova odmena uvedend v bode 4.1 tohto &lanku je
stanovend ako kone¢na, maximalna a neprekrocitelna a su do nej zapotitané vsetky
prevadzkové, administrativne, dopravné néklady alebo akékolvek iné naklady
poskytovatela akékol'vek iné sluzby poskytovatel'a, ktoré mozu vzniknit’ pri plneni
podra tejto zmluvy.

Skuto¢ne fakturovani cena poskytovatel'a za poskytovanie sluzieb podla tejto
zmluvy bude fakturovans nasledovnym spdsobom:

a) Za riadne a véasné poskytovanie sluZieb prindlezi poskytovatel’ovi odmena za
poskytovanie sluzieb, v zmysle pism. A) Prilohy ¢&. 1 tejto zmluvy, a to v podobe
nasobku jednotkovej ceny za mesacné ukony a mnoistva mesaénich tikonov za
konkrétny kalenddrny mesiac:

Jednotkova cena za mesacny kon: 13,20 EUR bez DPH
Polet mesacnych iikonov za konkrétny kalendarny mesiac v EUR bez DPH.

Celkova cena za maximélny pocet (4 500) mesacnych vikonov: 59 400 EUR bez DPH
Dail z pridanej hodnoty (DPH) vo vyske 20%: 11 880 EUR

Celkové cena spolu s DPH: 71 280 EUR s DPH

(slovom sedemdesiatjeden tisic dvestoosemdesiat eur s DPH)

Zmluvné strany sa dohodli, Ze je poskytovatel opravneny fakturovat' za poskytnutie
sluZieb v maximalnom rozsahu 150 mesacnych iikonov v priebehu jedného
kalendarneho mesiaca. Ak poc€as platnosti zmluvy déjde zo strany poskytovatel’a, na
zaklade potreby objednavatela ku poskytnutiu sluZieb za viac, ako 150 mesacnych
tkonov v priebehu jedného kalendarneho mesiaca, zostdva cena na hranici za 150
mesacnych iikonov. Toto ustanovenie nevyluuje moznost’ uplatnenia ustanovenia bodu



4.4

4.5

4.6

4.7

4.8
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3.2

2.2 pism. ¢) CL. II. tejto zmluvy zo strany poskytovatela.

b) Za riadne a véasné poskytnutie sluzby, v zmysle pism. B) Prilohy &, 1 tejto
zmluvy prinalezi poskytovatelovi pauiilna odmena v podobe jednotkovej ceny za
roéné iikony za Konkrétny kalenddrny rok:

Jednotkov4 cena za rocny iikon: 2 100 EUR bez DPH

Celkové cena za maximalny pocet (4) rocnych iikonov: 8 400 EUR bez DPH

Dai z pridane; hodnoty (DPH) vo vyske 20%: 1 680 EUR

Celkové cena spolu s DPH: 10 080 EUR s DPH

(slovom desat’ tisic osemdesiat eur s DPH)

Povinnou prilohou faktlry vystavenej poskytovatel'om, v zmysle bodu 4.3 pism. a) tohto
Clanku bude podrobny zoznam zauCtovanych ddctovnych dokladov za prislusny
kalendarny mesiac, ktorych spracovanie si objednévatel’ objednal (formou zaslania
dokladov, podla bodu 3.2 pism. b) CL. III. tejto zmluvy poskytovatel'ovi), v zmysle
bodu 5.1 CL. V. tejto zmluvy.

Objednéavatel’ sa zavdzuje do pétnastich (15) dni od vystavenia faktiry uhradit’
dojednanti sumu na Gdet poskytovatel'a uvedeny v identifik4cii zmluvnych stran.
Zavdzok bude uhradeny prostrednictvom banky a povaZuje sa za splateny pripisanim
dlZnej ¢iastky na Geet poskytovatela.

Fakttra mus{ obsahovat’ nalezitosti v zmysle zakona &. 222/2004 Z. z. o dani z pridane;j
hodnoty v zneni neskorsich predpisov.

V pripade, Ze faktira nebude zodpovedat’ poZiadavkim uvedenym v ustanoveniach
tejto  zmluvy, bude vritend v lehote do desiatich (10) pracovnych dni
poskytovatel'ovi a nové lehota splatnosti za¢ne plynit od d4tumu riadneho vystavenia
novej, respektive opravene; faktury objednavatelovi. Pokial faktira nebude vratena
v uvedenej lehote bude sa povazovat’ za odsthlasend.

Poskytovatel’ doru¢i faktiru za sluzby podla tejto zmluvy na kore¥pondenént adresu
objednavatel’a uvedenu v identifik4cii zmluvnych strén, v zmysle bodu 5.3 tejto zmluvy,
Poskytovatel’ je alternativne opravneny dorudit’ faktiru vo forméte PDF alebo
ekvivalentny  prostrednictvom elektronickej posty na  e-mailova adresu:
richard.staskovan@idzk.sk.

Clanok V.
Osobitné dojednania o objednivani mesacnych tikonoy a roc¢nych tikonoy
a dorucovanie
Jednotlivé ctovné tkony budu poskytovatelom spracované na zéklade podkladov
(dokladov, vzmysle bodu 3.2 pism. b) CL IIL tejto  zmluvy) zaslanych
poskytovatel'ovi objednavatel'om.

Poskytovatel' vyhlasuje, e disponuje vSetkymi opravneniami potrebnymi na
podnikanie, podla tejto zmluvy v rozsahu, ktory tato zmluva predpoklada, Ze bude
sluzby poskytovat s celkovou odbornou starostlivostou aich poskytovanie bude
zabezpelovat’ pracovnikmi so zodpovedajucou potrebnou kvalifikaciou.
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6.1

6.2

7.1

2

7.3

8.1

8.2

Na doru¢ovanie pisomnosti podra tejto zmluvy sa primerane pouZije ustanovenie § 106
ods. 1 pism. b) upravujuce adresu na doruovanie a ustanovenie § 111 ods. 3 Zakona &
160/2015 Z. z. Civilného sporového poriadku upravujice dorudovanie pisomnosti do
vlastnych rik.
Clinok VI.

Zodpovednost’ a vylicenie zodpovednosti za Skody
Zmluvné strany sa dohodli, Ze poskytovatel zodpoveda objednavatelovi:
a) za Skodu, ktorti mu sposobil v suvislosti s poskytovanim sluzieb podla tejto zmluvy.
Poskytovatel’ zodpoveds aj za Skodu, ktord v stvislosti s poskytovanim sluZieb podl'a
tejto zmluvy spdsobi objednavatel'ovi jeho pracovnik;
b) za to, Ze poskytovanie sluZich podla tejto zmluvy bude realizované s vynaloZenim
potrebnej odbornej starostlivosti a bude spifiat’ kvalitativne kritéria, v§eobecne zndme v
Case plnenia pre obdobny druh sluzieb.

Zmluvné strany sa dohodli, Ze poskytovatel’ nezodpoveda objednavatelovi:
a) za Skody a za pripadné nasledné Skody, ktoré boli sposobené poskytnutim netipInych,
nepravdivych alebo nespravnych informécii objednavatel'om, ktoré riadne a véas od

poskytovatel’ od objednavatela poZadoval a ak na monost' vzniku $kod objednévatel’a
upozornil.

Clinok VII.
Odstipenie od zmluvy
Kazdd zo zmluvnych stran Je opravnend odstupit’ od tejto zmluvy, ak druhd zmluvna
strana nesplni svoju povinnost’ vyplyvajicu pre tiu z tejto zmluvy (podstatne porus
zmluvu podla § 344 Zakona &. 513/199] Zb. Obchodného zékonnika) ani v lehote 15
dni odo diia, v ktorom po marnom uplynuti lehoty na dohodnuté plnenie bola druhou
zmluvnou stranou k tomu pisomne vyzvana.

Objedndvatel je opravneny odstupit’ od tejto zmluvy z dévodov podl’a ustanoveni § 19
zékona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorgich predpisov alebo z dovodov ustanovenych v tejto zmluve.

Zmluvné strany sa dohodli, Ze za podstatné porusenie zmluvy s prdvom
objednavatel'a okamzite odstupit’ od tejto zmluvy povazuju pripad, ak poskytovatel
vstupil do likvidacie, na jeho majetok bol vyhlédseny konkurz alebo povolené
Vvyrovnanie, bol podany navrh na vyhlasenie konkurzu na jeho majetok alebo povolenie
na vyrovnanie.

Clanok VIII
Ochrana dévernych informécii a skutoénosti tvoriacich obchodné tajomstvo
Vsetky informacie poskytnuté druhej zmluvnej strane za podmienok a na tgely podla
tejto zmluvy, bez ohladu na skuto¢nost, &i jej boli poskytnuté pisomne, Gstne alebo
inym spdsobom, alebo boli zistené pozorovanim s dévernymi informaciami.

poskytovatel' je povinny zachovévat mliCanlivost o dévernych informéciach,
nesmie ich bez predchadzajuceho pisomného sthlasu objednévatel’a poskytnut’, & inak
spristupnit’ alebo urobit’ znamymi tretej osobe s vynimkou tych, ktoré su v komerénych
vztahoch pripustné, pouzit v rozpore s ich ucelom pre svoje potreby a je povinny
poskytnuté déverné informacie s naleXitoy odbornou starostlivostou chréanit pred ich
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9.8

9.9

9.10

unikom. Na tento Gdel je poskytovatel povinny prijat’ a vykonat vietky potrebné
opatrenia.

Clénok IX.
Zaveretné ustanovenia
Tato zmluva sa moZe menit’ alebo doplfiat’ len ocislovanymi pisomnymi dodatkami
podpisanymi oprévnenymi zastupcami oboch zmluvnych stran.

Pokial’ ktorékol'vek ustanovenie tejto zmluvy, alebo jeho &ast je alebo sa stane
neplatnym &i nevynutitelnym rozhodnutim stdu & iného prislusného organu, nebude
mat’ tdto neplatnost’ alebo nevynititelnost’ vplyv na platnost’ & vynutitel'nost ostatnych

ustanoveni tejto zmluvy alebo jej dasti, pokial nevyplyva priamo z obsahu tejto zmluvy,
Ze toto ustanovenie alebo jeho &ast’ nemozno oddelit’ od d’alsieho obsahu.

Vztahy, ktoré nie st osobitne upravené touto zmluvou, sa spravuju ustanoveniami
zékona ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zékonnik v zneni neskorsich predpisov, ako aj inymi
prisluSnymi vSeobecne zavéznymi pravnymi predpismi platnymi v Slovenskej
republike.

Akékol'vek spory vzniknuté v stvislosti s touto zmluvou budd zmluvné strany rie§it’

predovsetkym vzéjomnou dohodou. Ak ned6jde k dohode, spor bude rieit’ prislusny
sud.

Tato zmluva je vyhotoven4 v dvoch (2) rovnopisoch s platnostou originalu, z ktorych
kazd4 zo zmluvnych strdn dostane po jednom (1) vyhotoveni.

Zmluvné strany bert na vedomie, Ze tato zmluva je povinne zverejtiovana v stlade s §
5a zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zdkon o slobode informécii) v zneni neskorsich predpisov.

Tato zmluva nadobuda platnost diiom podpisu oboch zmluvnych stran. V pripade
rozdielnosti datumov podpisov zmluvnych strén sa za defi platnosti povazuje neskorsi
déatum.,

Tato zmluva nadobuda w&innost ditom nasledujicim po dni jej zverejnenia,
v stlade s ustanovenim § 47a zakona <. 40/1964 Zb. Obgiansky zékonnik v zneni
neskorsich predpisov.

Zmluvné strany vyhlasuju, e osoby, ktoré podpisuju tito zmluvu, su opravnené konat
a zavédzovat’ zmluvnu stranu.

Zmluvné strany vyhlasuji, Ze si ustanovenia tejto zmluvy pretitali, jej obsahu
porozumeli a na znak sthlasu s jej obsahom ju vlastnoruéne podpisali. Zmluvné strany
zaroven prehlasuju, Ze tGto zmluvu uzatvorili slobodne, vézne, nekonali v tiesni
ani skutkovom alebo pravnom omyle anie je vrozpore so zasadami poctivého
obchodného styku.



1.1 Neoddelitel’ngu sucast’'ou tejto zmluvy &
Priloha €. 1 - Specifikacia predmetu zmluvy

Za objednavatel’a: Za poskytovatela:

¢ b il coce V Ziline, diia

...................................

~ Ing. Richard Staskovan,

Ing. Michal Faith
konatel’

Konatel’

Priloha ¢. 1 §pecifikdcia predmetu zmluvy



Uttovné obdobie predmetu zmluvy 01.06.2020 — 30.06.2024, t. j. 48 kalendarnych mesiacov:

A) pre potreby verejného obstarivatela poskytovanie a vykondvanie sluzieb v oblasti
miezd, dani a udtovnictva as tym suvisiacich poradenskych sluZieb s odbornou
starostlivost'ou a v siilade so v¥eobecne zaviznymi pravnymi predpismi, a to najmii:

podrobnti evidenciu &erpania poskytnutych dotacif, vyistovanie poskytnutych dotécii;
sledovanie a implementacia legislativnych zmien;

komplexné spracovanie podvojného Gttovnictva;

metodické vedenie a kontrola uctovnictva;

pravidelné mesaéné a mimoriadne podavanie sprav ,reporting® (na zéklade poZiadania
verejného obstaravatel'a), vypracovanie mesacnych u¢tovnych prehladov hospodérenia
alebo inych ,,reportov*, hlaseni vo formate poZadovanom verejnym obstaravatel'om na
spracovanie;

v pripade potreby vypracovanie Stvrtroénych vysledkov hospodérenia pre potreby
valného  zhromazdenia, pripadne  k prezentovaniu  do mestského/obecného
zastupitel'stva;

priebezné G¢tovanie predloZenych u¢tovnych dokladov na mesacnej baze (dodavatel'ské
a odberatel'ské faktury);

vedenie mzdovej agendy verejného obstaravatel'a v stilade so Zakonom &, 43 1/2002 Z.
z. 0 u¢tovnictve a ostatnymi platnymi pravnymi predpismi SR;

spracovanie miezd podla predloZenych dokladov verejnym obstardvatelom —
dochadzka, evidencie PN, OCR, dovoleniek do 10. diia nasledujiiceho mesiaca;
vykonavanie zraZok zo mzdy podl'a predloZenych Ziadosti;

vedenie mzdovych listov a vyplatnych listin;

vypracovanie rekapitulacie vyplatnych listin za kalendarny mesiac a rok;

zastupovanie pred zdravotnymi poistoviiami, datiovym uradom, socidlnou poist'oviiou;
vypracovanie vykazov do Socidlnej poistovne, zdravotnych poistovni a Uradu prace
socialnych veci a rodiny;

vypracovanie mesa¢nych prehl'adov o zrazenych a odvedenych preddavkoch na das z
prijmov zo z4vislej &innosti a ro¢nych hldseni o vyt¢tovani dane;

a vypracovanie vykazov poistného na poistenie zodpovednosti zamestnavatel'a za $kodu
pri pracovnom uraze a pri chorobe z povolania;

vypocet povinného pridelu do sociglneho fondu;

vystavenie prihldSok a odhléSok zamestnancov — socidlna poistoviia, zdravotné
poistovne;

vystavenie potvrdeni o vyplatenej mzde a zrazenych preddavkoch pre vsetkych
zamestnancov za prislu$né zdatiovanie obdobie a vykonanie ro¢ného zG&tovania
preddavkov na dafi z prijmov zo zavislej Cinnosti v zmysle zdkona o dani z prijmov;
vypracovanie zépo¢tov o odpracovanych rokoch, potvrdenia pri ukongeni pracovného
pomeru;

vypracovanie evidenénych déchodkovych listov po ukonceni pracovného pomeru;
evidencia zamestnancov pracujucich na niektort z dohdd o vykondvani prace mimo
pracovneho pomeru a ostatné administrativne prace s tym suvisiace;

v sucinnosti s pravnikom Integrovanej dopravy Zilinského kraja, s.r.o. vypracovanie
dohdd o zapotitani pohFadavok s obchodnymi partnermi;

vedenie uétovnych knih, evidencie majetku, zévizkov a pohladavok, opravnych
poloziek a rezerv;

vedenie hlavnej knihy;



vedenie analytickej evidencie (podrobné analytické ¢lenenie);

vedenie u¢tovného dennika;

vedenie evidencie pohl'adavok a zavizkov;

vedenie evidencie majetku (dlhodoby, kratkodoby), prenajaty a vlastny;

vedenie pokladni¢nej knihy, hlavné pokladiia + vytlacanie prijmovych a vydavkovych

pokladniénych dokladov;

* vedenie dailovej agendy (dafi z pridanej hodnoty, dati z prijmov, daf z motorovych
vozidiel, dan z nehnutelnosti);

e spracovanie DPH - evidencia, dafiové priznanie, sthrnny vykaz, kontrolny vykaz,
elektronické zasielanie vykazov — mesadne;

® vypracovanie Statistickych hlaseni a vykazov stvisiacich s Gétovnictvom (mesacné,
ro¢né);

* spolupraca so spravcom dane a auditormi podl'a potreby;

* vybavovanie beznej kore§pondencie stvisiacej s uctovnictvom,;

e poskytnutie inych beznych vyssie nedpecifikovanych poradenskych, G¢tovnickych a
administrativnych préac a sluZieb na zaklade pokynov klienta- po vzajomnej dohode;

® spracovanie inventarizicie, ronej Gictovnej zévierky, datiového priznania (vy¢islenie

danovej povinnosti).

B) spracovanie podkladov pre konsolidovani roéni uzavierku

® spracovanie podkladov potrebnych na zostavenie konsolidovanej ro¢nej uzavierky
pre spolo¢nikov Integrovanej dopravy Zilinského kraja, s.r.o., vzmysle
prislusnych ustanoveni Zikona & 431/2002 o Gétovnictve.





